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ارسال تیکت به همراه 
ابلاغ و حکم کارگزینی 
برای جابه جایی نام 
کاربری ایشان به 

دانشکده وهماهنگی با 
محل کار قبلی ایشان 
برای حذف از چارت 

سازمانی در 
اتوماسیون اداری 

کاربر پرسنل 
جدید الورود 
دانشکده می 

باشد 

کاربر نام 
کاربری دارد

ارسال تیکت به دانشگاه 
ابلاغ و حکم کارگزینی  
برای ایجاد  نام کاربری 

جدید در اتوماسیون

اختصاص نام کاربری به جایگاه 
کاربر در چارت سازمانی با توجه به 
ابلاغ ایشان و اعطای دسترسی های 

مربوط

نیاز به امضاء 
کارمند می 

باشد؟

تعریف امضاء در سیستم 
اتوماسیون  اداری

اعلام نام کاربری و کلمه عبور به 
شخص مذکور

درخواست  مسئول واحد  جهت 
تعریف  نام کاربری کارمند جدید


