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دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني شهيد بهشتي
دانشكده پيراپزشكي-معاونت آموزشی
فرم خلاصه تدوین طرح درس استاد در نیمسال دوم 1401-1400 
	عنوان درس :  نمایه‌سازی و چكیده‌نویسی 
	تعداد کل واحد : 2واحد
	تئوری 1 واحد       عملی  1 واحد
	گروه آموزشی : کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی

	هدف کلی درس : آشنایی با اصول و نظام‌های گوناگون ذخیره اطلاعات

هدف‌های ویژه:


دانشجو در پایان نیم‌سال باید بتواند:

1ـ اهمیت و نقش نمایه‌سازی و چكیده‌نویسی در نظام‌های ذخیره و بازیابی اطلاعات را بیان كند.
2ـ نظریه‌ها و مفاهیم مرتبط با نمایه‌سازی و اصول آن‌ها را تعریف كند.
3ـ فرآیند تحلیل موضوعی، عوامل مؤثر در نمایه‌سازی، زبان‌های نمایه‌سازی و نظام‌های آن‌ها را نشان دهد.
4ـ نظریه‌ها و مفاهیم مرتبط با چكیده‌نویسی، انواع چكیده‌ها و دستورالعمل‌های چكیده‌نویسی و استانداردهای آن‌ها را بیان كند.
5- نمایه سازی کتاب و سایر مدارک را با استفاده از زبانهای مختلف نمایه سازی انجام دهد.
	پیش نیاز :

	رشته و مقطع تحصیلی دانشجویان : کارشناسی ارشد کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی
	نام مدرس/مدرسین : دکتر شکفته- دکتر کازرانی

	جلسه
	رئوس مطالب
	روش تدریس
	وسایل کمک آموزشی مورد استفاده
	ملاحظات

	
	مدرس: دکتر مریم شکفته
	
	
	

	1
	مقدمه- تعريف نمايه و نمايه سازي- هدف نمایه سازی – تاریخچه نمایه سازی
مزایای نمایه نامه ها 
نقش و جایگاه نمایه سازی و چکیده نویسی در بازیابی اطلاعات
اهمیت و نقش نمایه‌سازی و چكیده‌نویسی در چرخه تولید اطلاعات
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	2
	انواع نمایه ( تک متنی و مجموعه)  
اهمیت نمایه سازی کتاب- نمايه كتاب و نمايه كتابي
اجزاي مختلف نمايه(شناسه- بیانگر- جاینما- ارجاع)
 انواع نمايه كتاب از نظر نوع مدخل و شناسه(نمايه هاي ساده- درون بافتي- برون بافتي و تلفيقي)
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	3
	انواع نمایه کتاب از نظر توع تهیه ، محتوا و پوشش

 ارزيابي نمايه هاي آخر كتاب
حجم نمایه و عمق نمایه
عوامل موثر در نمایه سازی

کاربرد نمایه سازی ماشینی در نمایه سازی کتاب
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	4
	اهداف نمایه مجموعه یا نمایه نامه ها
(نمایه سازی جامع و نمایه سازی گزیده
مراحل نمایه سازی موضوعی (تحلیل مفهومی – ترجمه)
نمایه استخراجی و نمایه تخصیصی
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	5
	نمایه واژه ای : نمایه های مبتنی بر عنوان ( کوثیک – کووک- جایگشتی ) یا مبتنی بر مآخذ (نمایه سازی استنادی)
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	6
	انسجام یا همگونی در نمایه سازی- عوامل موثر بر همگونی
صحت و خلوص نمایه سازی- خطاهای نمایه سازی 
عوامل موثر بر کارایی نظام بازیابی (ارزیابی نمایه های مجموعه)
· جامعیت و مانعیت
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	7
	آلودگی اطلاعات

نمایه سازی ماشینی
نمایه سازی تصاویر
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	8
	امتحان میان ترم
	
	
	

	
	مدرس :  دکتر مریم کازرانی
	
	
	

	9
	زبانهاي نمايه سازي(طبیعی- آزاد- کنترل شده)
مقایسه زبانها ی طبیعی و کنترل شده
نمایه سازی پیش همارا و پس همارا

معرفی سازمان استاندارد انسی و محصولات آن
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	10
	استانداردهای نمایه سازی و مقایسه آن ها 


	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	11
	اصطلاح‌نامه‌ها و كاربرد آن‌ها در امر ذخیره و بازیابی اطلاعات، انواع اصطلاح‌نامه‌ها- اهداف اصطلاح نامه-  تفاوت اصطلاح نامه با نمایه نامه، طرح رده بندی، واژه نامه، سرعنوان موضوعی و فرا اصطلاحنامه ها
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	12
	نمایه سازی با استفاده از اصطلاحنامه  ها با تاکید بر اصطلاحنامه پزشکی فارسی و MESH
روش ساخت اصطلاحنامه- استانداردهای تهیه اصطلاحنامه
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	13
	تاریخچه چكیده‌نویسی در ایران و جهان، انواع چكیده‌ها، دستورالعمل‌های چكیده‌نویسی، استانداردهای چكیده‌نویسی

	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	14
	ارزیابی چکیده ها- CONSORT-PRISMA
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	15
	معرفی سیستم زبان یکپارچه پزشکی (UMLS)-  UTS-SNOMED CT
	سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – کار عملی 
	پروژکتور- اینترنت- کتابها و مقالات مناسب برای نمایه سازی
	

	16
	رفع اشکال
	
	
	

	17
	امتحان پایان ترم
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	روش ارزشیابی: پرسش های کلاسی و آزمون های میان ترم و پایان ترم 

کارهای عملی  و ارزیابی  های آن

حضور منظم و شرکت در بحث 

	  * روش های تدریس :
سخنرانی – شرکت در بحث مشترک – بارش افکار-ارائه ی پروژه



